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....................................................................................

Zwracam sie z uprzejma prosba o aktualizacje w systemie USOS podziatu na grupy studenckie
i korekte planu obsady zaje¢ dydaktycznych na rok akademicki 2017/2018.

Zgodnie z § 12 ust. 1 i 2 uchwaly nr 71/2017 Senatu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego
tukasiewicza z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie zasad ustalania w roku akademickim 2017/2018
zakresu obowigzkéw nauczycieli akademickich, w tym rodzajéw zajeé¢ dydaktycznych objetych
zakresem tych obowigzkéw, wymiaru zadan dydaktycznych dla poszczegdinych stanowisk, zasad
obliczania godzin dydaktycznych oraz w sprawie zasad i trybu powierzania zaje¢ dydaktycznych
w wymiarze przekraczajgcym liczbe godzin ponadwymiarowych okreslonqg w ustawie oraz liczebnosci
grup, o liczebnosci grup studenckich dla poszczegélnych rodzajéw zaje¢ decyduje dziekan przy
uwzglednieniu mozliwoéci finansowych i lokalowych wydziatu, w ramach zalecanych standardow:

Przyjete standardy

wg rodzajéw zajeé Liczba oséb w grupie

liczba oséb w zaleznosci od wielkosci sal bedqcych w dyspozycji

wyklady wydziatu/Uczelni
éwiczenia ' od 20 do 30 os6b

od 15 do 20 os6b (bez koniecznosci zachowania kryterium |
lektoraty wg kierunkéw/specjalnosci i wydziatow)

laboratoria, projekty | od 10 do 15 oséb

Zaleca sie, aby grupa wyktadowa przy naborze na specjalno$¢ nie byta mniejsza niz 20 osob,
a na kierunek dyplomowania nie byta mniejsza niz 10 oséb.

W terminie do dnia 20 wrzeénia 2017 r. nalezy zaktualizowaé w systemie USOS podziat na
grupy studenckie. Zaktualizowany podziat na grupy prosze przekaza¢ do Dziatu Planowania
i Rozliczeri Dydaktycznych w terminie do dnia 25 wrzes$nia br.

Uprzejmie informuje, ze system ,Obsada” do planowania obsady zajgc¢ dydaktycznych dla
pracownikéw Zaktadu/Katedry/Studium/Centrum w roku akademickim 2017/2018, dostgpny pod
adresem URL: https://obsada.prz.edu.pl zostanie udostepniony od dnia 21 wrzes$nia 2017 r.

W zwigzku z powyiszym uprzejmie prosze o wprowadzenie korekt lub uzupetniets w obsadzie
zaje¢ wynikajacych ze zmiany podziatu na grupy lub wyboru przez studentéw modutéw zajgc
(specjalnosci) w terminie do dnia 3 paidziernika 2017 r.

Zmiany nalezy wprowadzi¢ w porozumieniu z osobami sporzgdzajgcymi rozkiad zajec,
w szczegblnoéci przyporzadkowanie pracownikéw do poszczegdinych grup. Korekta bedzie miata
istotny wplyw na sporzadzany rozkfad zajec.

Wydruk korekty planu obsady zaje¢ dydaktycznych zatwierdzony przez Kierownika
Zaktadu/Katedry/Studium/Centrum oraz Dziekana Wydziatu, na ktérym beda realizowane zajgcia




prosze przekaza¢ do Dziatu Planowania i Rozliczei Dydaktycznych w terminie do dnia 9 paZdziernika
br. System bedzie umozliwiat wydrukowanie tylko naniesionych zmian.

Informuje, ze pomoc techniczng zwigzang z obstugg planu obsady w systemie USOS
koordynuje Pan mgr inz. Kamil Sidor (tel. wew. 1453).

Uprzejmie informuje, e w przypadku zatrudniania o0s6b na podstawie umoéw
cywilnoprawnych, wnioski o zatrudnienie wraz z pozostalymi dokumentami, w tym: ZUA lub ZZA
i ZWUA oraz oéwiadczenie dla celdw podatkowych i ubezpieczeniowych nalezy ztozy¢ w Dziale
Planowania i Rozliczenn Dydaktycznych najpdiniej w terminie do dnia 15 wrzesnia 2017 r. Od roku
akademickiego 2017/2018 obowigzujg nowe wzory wnioskow o zatrudnienie, ki6re sg dostepne na
stronie  internetowej Dziatu Planowania i Rozliczen Dydaktycznych pod adresem:
https://rd.prz.edu.pl. :

W przypadku zatrudniania cudzoziemcéw na podstawie umowy zlecenia do wniosku nalezy
dotaczy¢ wypetniony druk Al - ,Zaswiadczenie o ustawodawstwie dotyczacym zabezpieczenia
spotecznego majacym zastosowanie do osoby uprawnionej” (dotyczy obywateli panstw
czfonkowskich Unii Europejskiej) oraz Certyfikat Rezydencji Podatkowej (dotyczy obywateli panstw,
z ktérymi Polska zawarta umowe miedzynarodowg o unikaniu podwojnego opodatkowania).
Dokumenty prosze dostarczy¢ najpdzniej w wyzej okreslonym terminie.

Réwnoczesnie przypominam, ze zgodnie z pismem DD-4110/15/2017 z dnia 3 lipca 2017 r.
realizacje czeéci zajeé¢ dydaktycznych na podstawie uméw cywilnoprawnych mozna powierzy¢
wylgcznie osobom spoza Politechniki Rzeszowskiej. Niedopuszczalne jest zatrudnianie
pracownikéw Uczelni niebedacych nauczycielami akademickimi.

Niewywigzanie si¢ w wyzej okre$lonym terminie z obowigzku skorygowania planu obsady
zaje¢ moze skutkowac nieprawidlowym naliczeniem obcigzenia zajeciami dydaktycznymi, a co za tym
idzie nieprawidlowym naliczeniem wynagrodzeR. Za prawidtowe obcigzenie nauczycieli akademickich
zajeciami  dydaktycznymi odpowiadajag odpowiednio Dziekani Wydziatébw i Kierownicy
Zaktadu/Katedry/Studium/Centrum.

Przypominam réwniez o koniecznosci udostepnienia studentom i pracownikom aktualnego
planu zaje¢ w systemie USOSweb. W zwigzku z tym, uprzejmie prosze o wprowadzenie rozktadu
zaje¢ dla wszystkich rodzajow studiéw na semestr zimowy w roku akademickim 2017/2018 przez
osoby zajmujgce sie uktadaniem plandw zaje¢ na poszczegdlinych wydziatach do systemu USOS,
z wykorzystaniem aplikacji Planista 3 odpowiednio dla studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych nie
pézniej niz 3 dni przed rozpoczeciem semestru zimowego.

Uprzejmie prosze o nadzdér nad terminowa i prawidtowa realizacjg procesu weryfikacji
podziatu na grupy studenckie i korekty planu obsady zaje¢ dydaktycznych.

/inz. Grzegorz Maslowski
prof. PRz
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