Wprowadzanie godzin za prace dyplomowe i recenzje
w roku akademickim 2019/2020

1. Formularz Prace dyplomowe wg 0s6b - wprowadzanie godzin za
prace dyplomowe i recenzje

Formularz Prace dyplomowe wg 0sob jest dostepny po wybraniu z gtdwnego okna systemu USOS
Dyplomy, a nastepnie podmenu Prace dyplomowe wg 0sé6b.

1.1. Godziny z tytulu opieki** nad wykonywaniem prac dyplomowych

Godziny z tytutu opieki** nad pracami dyplomowymi sg wprowadzane w zaktadce Opiekunowie.
Po wyborze osoby odpowiedzialnej za prowadzenie pracy dyplomowej, nalezy dla danej osoby
okreslic:

e liczbe godzin za prace (wg. zatgcznika Nr 1),
e kod rozliczenia pensum (zatgcznik Nr 2),
e kod kosztorysu (zatgcznik Nr 3).

Wymienione powyzej elementy sg wprowadzane ponizej listy zawierajgcej nazwiska opiekunéw*
danej pracy dyplomowej. Na Rys. 1. zostaty przedstawione przyktadowe wartosci, ktore nalezy
uzupetni¢ w trakcie wpisywania godzin za opieke** nad pracg dyplomowsa.
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Rys. 1. Zaktadka Opiekunowie, uzupetnienie liczby godzin za opieke** nad pracq dyplomowq

Wartos$¢ pola Liczba godzin za prace przyjmuje rdine wartosci w zaleznosci od poziomu
ksztatcenia (studia | stopnia, studia Il stopnia). Zestawienie mozliwych wartosci zostato zamieszczone
w zatgczniku Nr 1. Wartosci nalezy wprowadzac zgodnie z tym zestawieniem.

Uwaga! Liczba godzin z tytutu opieki** nad wykonywaniem pracy dyplomowe] jest ustalona na
podstawie § 24 ust. 3 regulaminu pracy, ktéry obowigzuje od 01.10.2019r.

Pole Liczba godzin do pensum nalezy pozostawi¢ puste. Podczas rozliczania pracownika algorytm
automatycznie okresli liczbe godzin do pensum.

Pole Kod rozliczenia pensum okresla jednostke organizacyjng (wydziat), w ktérej sg rozliczane
godziny pracownika oraz cykl dydaktyczny, ktérego rozliczenie dotyczy. Kod ten na dwdch pierwszych
pozycjach okresla wydziat (np. RE — Wydziat Elektrotechniki i Informatyki), a na kolejnej pozycji rok
akademicki, ktérego dotyczy rozliczenie. Kod rozliczenia pensum musi odpowiada¢ jednostce
organizacyjnej (wydziatowi), w ktdorej jest zatrudniony dany pracownik. Np. jesli pracownik X jest
zatrudniony w jednostce REEAOOO to zawsze kod rozliczenia dla tego pracownika bedzie sie

1



rozpoczynat RE od (np. RE_2019/20), niezaleznie od wydziatu, na ktérym realizowat opieke** nad
pracg dyplomowa.
W polu Kod kosztorysu nalezy wybraé z rozwijanej listy odpowiedni kod. Na liscie znajduja sie

dwa kody odpowiadajgce opiece** za prace dyplomowa:

e R50STETPD - Prace dyplomowe stacjonarne, 50 koszt.uzysk., st., ekwiw.twadrcz.

e R50NSETPD - Prace dyplomowe niestacjonarne, 50 koszt.uzysk., nst., ekwiw.twérczy
Kod kosztorysu okresla forme studiéw (stacjonarne, niestacjonarne), na ktdrej byta realizowana
opieka** nad praca dyplomowg oraz charakter wykonywanych czynnosci (charakter twdrczy).
W oknie Opis kosztorysu pojawi sie nazwa kodu wybranego w polu Kod kosztorysu.

1.2. Godziny z tytulu recenzowania prac dyplomowych

Godziny za recenzowanie prac dyplomowych sg wprowadzane w zaktadce Recenzje. W zaktadce
tej sg wprowadzane zwykle dwie osoby sporzadzajgce recenzje. Jedng z tych osdéb jest opiekun*
danej pracy, a drugg osobg jest recenzent danej pracy dyplomowej (recenzent). Godziny w_tym
przypadku s3 przypisywane wyfacznie osobie, ktdéra jest odpowiedzialna za napisanie recenzji

(recenzentowi). Opiekunowi* pracy dyplomowej NIE NALEZY wpisywa¢ godzin za recenzje (wszystkie

pola pozostajg puste). Dla recenzenta nalezy uzupetnic¢ ponizsze pola:

e liczbe godzin za prace (wg. zatgcznika Nr 1),
e kod rozliczenia pensum (zatgcznik Nr 2),
e kod kosztorysu (zatgcznik Nr 3).

Wymienione powyzej elementy s wprowadzane ponizej listy zawierajgcej nazwiska recenzentéw. Na
Rys. 2 zostaty przedstawione przyktadowe wartosci, ktére nalezy uzupetni¢ w trakcie wpisywania
godzin za recenzje pracy dyplomowej.
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Rys. 2. Zaktadka Recenzje, uzupetnienie liczby godzin za recenzje

Zestawienie mozliwych wartosci zostato zamieszczone w zatgczniku Nr 1. Wartosci nalezy
wprowadzad zgodnie z tym zestawieniem.

Pole Liczba godzin do pensum nalezy pozostawic puste. Podczas rozliczania pracownika algorytm
automatycznie okresli liczbe godzin do pensum.

Pole Kod rozliczenia pensum okresla jednostke organizacyjng (wydziat), w ktdrej sg rozliczane
godziny pracownika oraz cykl dydaktyczny, ktérego rozliczenie dotyczy. Kod ten na dwdch pierwszych
pozycjach okresla wydziat (np. RE — Wydziat Elektrotechniki i Informatyki), a na kolejnej pozycji rok
akademicki, ktérego dotyczy rozliczenie. Kod rozliczenia pensum musi odpowiadaé¢ jednostce
organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony dany pracownik. Np. jesli pracownik X jest zatrudniony
w jednostce REEAOQO to zawsze kod rozliczenia dla tego pracownika bedzie sie rozpoczynat od RE
(np. RE_2019/20), niezaleznie od tego, na ktdrym wydziale recenzowat prace dyplomowa.



W polu Kod kosztorysu nalezy wybraé z rozwijanej listy odpowiedni kod. Na liscie znajduja sie
dwa kody odpowiadajgce recenzji pracy dyplomowej:

e R50STETRC - Recenzje do prac stacjonarne, 50 koszt.uzysk., st., ekwiw.twdrczy

o R50NSETRC - Recenzje do prac niestacjonarne, 50 koszt.uzysk., nst., ekwiw.twadrczy
Kod kosztorysu okresla forme studiéw (stacjonarne, niestacjonarne), na ktdrej byta realizowana
praca dyplomowa, ktérej dotyczy recenzja oraz charakter wykonywanych czynnosci (charakter
tworczy).

W oknie Opis kosztorysu pojawi sie nazwa kodu wybranego w polu Kod kosztorysu.

Uwaga:
1. W przypadku, gdy opieke** nad wykonywaniem pracy dyplomowej sprawuje wiecej niz jeden
opiekun* liczba godzin z tytutu opieki** nad pracg jest dzielona pomiedzy te osoby.
Liczbe godzin do rozliczenia dla kazdego opiekuna* ustala Dziekan z uwzglednieniem liczby
godzin okreslonej dla danego Wydziatu w zataczniku nr 1.

Na Rys. 3 zostata przedstawiona opisana powyzej sytuacja, dla pracy dyplomowej
realizowanej na studiach stacjonarnych | stopnia. W przedstawionym przypadku liczba godzin
za opieke* jest dzielona réwno pomiedzy dwdéch opiekundw.
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Rys. 3. Uzupetnienie liczby godzin dla dwdch opiekunow*, ktérzy sprawujq jednoczesnie opieke** nad
pracq dyplomowgq (st. stacjonarne | stopnia).

2. W przypadku, gdy recenzentami pracy dyplomowej licencjackiej, inzynierskiej lub
magisterskiej sy dwie osoby, dla kazdego recenzenta danej pracy — do rozliczenia przyjmuje

sie 1 godzine.

Na Rys. 4 przedstawiona zostafta opisana powyzej sytuacja, dla pracy dyplomowej recenzowanej
przez dwdch recenzentéw. W przedstawionym przypadku liczba godzin za recenzje przyznawana
jest wg zatacznika nr 1 dla kazdego recenzenta.
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Rys. 4. Uzupetnienie liczby godzin dla dwdch recenzentéw, ktorzy recenzujq prace dyplomowgq studenta (st.
stacjonarne I stopnia).

3. W przypadku, gdy praca dyplomowa jest zespotowa (np. realizowana wspélnie przez dwoch
studentdéw) liczbe godzin z tytutu opieki** nad pracg dyplomowsq nalezy wpisa¢ za kazdego
studenta osobno z uwzglednieniem liczby godzin okreslonej dla danego Wydziatu w
zatgczniku Nr 1.

4. Podczas okreslania okresu rozliczenia nalezy wybrac¢ okres odpowiadajgcy dacie egzaminu
dyplomowego.

Przyktady:

1. Student Wojciech Nowak realizuje prace dyplomowa na studiach stacjonarnych | stopnia, na
WEil (REO0000) w roku akademickim 2019/2020. Opiekunem* pracy dyplomowej jest
Grzegorz Dec zatrudniony w jednostce REEA00Q. Recenzent pracy dyplomowej Roman Zajdel
jest zatrudniony w jednostce REEAQQO.

1) Uzupetnienie liczby godzin za prace dyplomowa (dla opiekuna* Grzegorza Deca):

e liczbe godzin za prace — 5h

e liczbe godzin do pensum — pozostawic puste

e kod rozliczenia pensum - RE_2019/20

e kod kosztorysu — RSOSTETPD

Uzupetnienie liczby godzin za recenzje pracy dyplomowej (dla recenzenta Romana
Zajdla):
e liczbe godzin za prace —1h

2)

e liczbe godzin do pensum — pozostawic puste
¢ kod rozliczenia pensum - RE_2019/20
e kod kosztorysu - RSOSTETRC

2. Student Wojciech Nowak realizuje prace dyplomowa na studiach stacjonarnych | stopnia, na
WCh (RC00000) w roku akademickim 2019/2020. Jego opiekun* to Jan Kowalski, ktory



zatrudniony jest w jednostce REEA00O. Recenzent pracy Piotr Wojcik jest zatrudniony
w jednostce RCCA000.
1) Uzupetnienie liczby godzin za prace dyplomowsg (dla opiekuna* Jana Kowalskiego):
o liczbe godzin za prace —5h
e liczbe godzin do pensum — pozostawic puste
e kod rozliczenia pensum - RE_2019/20
e kod kosztorysu — RSOSTETPD
2) Uzupetnienie liczby godzin za recenzje (dla recenzenta Piotra Wojcika):
e liczbe godzin za prace — 1h
e liczbe godzin do pensum — pozostawic puste
e kod rozliczenia pensum - RC_2019/20
e kod kosztorysu - RSOSTETRC

Zalacznik Nr 1.

Zasady przyznawania godzin z tytutu opieki** nad wykonywaniem pracy dyplomowej oraz z tytutu

recenzowania prac dyplomowych sg ustalane na podstawie § 24 ust. 3 regulaminu pracy, ktory
obowigzuje od 01.10.2019 r.
Zestawienie liczby godzin przystugujgcych z tytutu opieki** nad wykonywaniem pracy dyplomowej

i za recenzje pracy dyplomowej wg. wydziatéw, poziomu studiow (studia | stopnia, studia Il stopnia)

okresla tabela.

Forma studiéow — stacjonarne, niestacjonarne.

Praca dyplomowa Recenzja
Wydziat st. stacjonarne st. niestacjonarne st. stacjonarne st. niestacjonarne
| stopien | Il stopien | | stopien | Il stopien | | stopien | Il stopien | | stopien | Il stopien

RB 5 10 5 10 1 1 1 1

RC 5 10 5 10 1 1 1 1

RE 5 10 5 10 1 1 1 1

RF 5 10 5 10 1 1 1 1

RM 5 10 5 10 1 1 1 1

RZ 5 10 5 10 1 1 1 1
Zalacznik Nr 2.

Ponizej przedstawione zostaty kody rozliczenia dla prac dyplomowych i recenzji dostepne na rok
akademicki 2019/20:

RB_2019/20 - Wydziat Budownictwa, Inzynierii Srodowiska i Architektury - rok akad. 2019/20
RC_2019/20 - Wydziat Chemiczny - rok akad. 2019/20

RE_2019/20 - Wydziat Elektrotechniki i Informatyki - rok akad. 2019/20

RF_2019/20 - Wydziat Matematyki i Fizyki Stosowanej - rok akad. 2019/20

RM_2019/20 - Wydziat Budowy Maszyn i Lotnictwa - rok akad. 2019/20

RZ_2019/20 - Wydziat Zarzadzania - rok akad. 2019/20



Zalacznik Nr 3.

1. Kosztorysy przypisywane dla opiekundw* prac dyplomowych:

e R50STETPD - Prace dyplomowe stacjonarne, 50 koszt.uzysk., st., ekwiw.tworcz.
e R50NSETPD - Prace dyplomowe niestacjonarne, 50 koszt.uzysk., nst., ekwiw.twarczy

2. Kosztorysy przypisywane dla recenzentdw prac dyplomowych:

o R50STETRC - Recenzje do prac stacjonarne, 50 koszt.uzysk., st., ekwiw.twdrczy
e R50NSETRC - Recenzje do prac niestacjonarne, 50 koszt.uzysk., nst., ekwiw.twdrczy

* promotor
** sprawowanie funkcji promotora



