ZARZADZENIE Nr 131/2024
REKTORA POLITECHNIKI RZESZOWSKIEJ im. IGNACEGO LUKASIEWICZA
z dnia 20 grudnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 90/2022 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im.
Ignacego tukasiewicza z dnia 25 pazdziernika 2022 r. w sprawie kalkulacji
kosztow ksztatcenia oraz ustalania wysokosci odptatnosci za studia
podyplomowe i inne odptatne formy ksztatcenia prowadzone na Politechnice

Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza.

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 23 ust. 1 w zw. z art. 163 ust. 2 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz.

1571 z pézn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

W zarzgdzeniu nr 90/2022 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego
tukasiewicza z dnia 25 pazdziernika 2022 r. w sprawie kalkulacji kosztow ksztatcenia
oraz ustalania wysokosci odptatnosci za studia podyplomowe i inne odptatne formy
ksztatcenia prowadzone na Politechnice Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza,

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 2 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Zatwierdzenie kalkulacji jest wymagane przed rozpoczeciem rekrutacji. W

przypadku, gdy po uruchomieniu odptatnej formy ksztatcenia zaistniejg

okolicznosci majgce wptyw na ztozong kalkulacje konieczne jest ztozenie
ostatecznej kalkulacji uwzgledniajgcej zmiany.”;
2) w§ 3 wust. 2 pkt 1) lit. a) i b) otrzymujg brzmienie:

,1) koszty wynagrodzen osobowych i bezosobowych wraz z pochodnymi od

wynagrodzen, w tym z tytutu:

a) prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i innych czynnos$ci dydaktycznych
zwigzanych z realizacjg procesu dydaktycznego, obliczonych wedtug
stawek godzinowych okreslonych przez rektora w odrebnych przepisach,

b) pozostatych wynagrodzen osobowych zwigzanych z obstugg odptatnej
formy ksztatcenia tj. pracownikéw jednostki realizujgcej oraz pracownikow

administracji centralnej, przy zatozeniu, ze obstuga odpfatnej formy



ksztatcenia wykracza poza zakres podstawowych obowigzkow
zaangazowanych pracownikéw.
Wynagrodzenie tgcznie dla:
- wszystkich pracownikow jednostki realizujgcej, o ktorych mowa w
niniejszej literze realizujgcych dang odptatng forme ksztatcenia nie moze
przekroczy¢ 100% wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego w roku rozpoczecia formy ksztatcenia, przy czym w limicie
tym nie uwzglednia sie wynagrodzenia kierownika odptatnej formy
ksztatcenia,
- wszystkich pracownikow administracji centralnej, o ktérych mowa w
niniejszej literze realizujgcych dang odpfatng forme ksztatcenia nie moze
przekroczy¢ 50% wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego w roku rozpoczecia formy ksztatcenia.
W uzasadnionych przypadkach, uwzgledniajgc specyfike odptatnej formy
ksztatcenia rektor moze ustali¢ inne wynagrodzenia pracownikow jednostki
realizujgcej majgc na uwadze ilos¢ i zakres dodatkowych obowigzkow.
Whiosek kierownika odptatnej formy ksztatcenia w tym zakresie wymaga
uzasadnienia i nastepnie zaopiniowania przez prorektora ds. ksztatcenia.
Kierownik odptatnej formy ksztatcenia zobowigzany jest przechowywaé
dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie dodatkowych obowigzkow przez
pracownikow jednostki realizujgcej, ktérym przyznano zwiekszone
wynagrodzenie na podstawie uzasadnionego wniosku kierownika, o ktérym
mowa powyzej;”;

3) zafgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 90/2022 Rektora PRz z dnia 25 pazdziernika

2022 r. otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2

Pozostate postanowienia zarzgdzenia nr 90/2022 Rektora Politechniki Rzeszowskiej
im. Ignacego tukasiewicza z dnia 25 pazdziernika 2022 r. pozostajg bez zmian.



§ 3

Ogtasza sie tekst jednolity zarzgdzenia nr 90/2022 Rektora Politechniki Rzeszowskiej
im. Ignacego tukasiewicza z dnia 25 pazdziernika 2022 r. w sprawie kalkulacji
kosztow ksztatcenia oraz ustalania wysokosci odptatnosci za studia podyplomowe i
inne odpfatne formy ksztatcenia prowadzone na Politechnice Rzeszowskiej im.

Ignacego tukasiewicza stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyczy studiéw podyplomowych
rozpoczynajgcych sie poczgwszy od semestru letniego roku akademickiego
2024/2025.

Rektor PRz: prof. dr hab. inz. Piotr Koszelnik

Otrzymuja:
wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni.



Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 131/2024
Rektora PRz z dnia 20 grudnia 2024 r.

Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia nr 90/2022
Rektora PRz z dnia 25 pazZdziernika 2022 r.

Koszty wynagrodzen odptatnej formy ksztatcenia nie obejmujace zaje¢ dydaktycznych i innych czynnosci dydaktycznych

(nazwa odptatnej formy ksztatcenia, rok akademicki, edycja)

Lp. | Imie i nazwisko/Petniona | Jednostka organizacyjna | Pozycja | Zakres czynnosci, ktére bedg wykonywane w Kwota
funkcja kalkulacji | trakcie realizacji odptatnej formy ksztatcenia wynagrodzenia
(nalezy
wskazacé
2a, 2b
lub 3)
Kierownik

Pracownicy jednostki realizujgcej




Wynagrodzenia razem (pracownicy jednostki realizujgcej):

Pracownicy administracji centralnej

Wynagrodzenia razem (pracownicy administracji centralnej):

taczna kwota wynagrodzenia:

data i podpis Kierownika odpfatnej formy ksztatcenia



Potwierdzam, ze zwiekszenie obowigzkdéw stuzbowych wynikajgcych z uruchomienia odptatnej formy ksztatcenia oséb podanych w
wykazie wykracza poza zakres podstawowych obowigzkéw zaangazowanych pracownikow i stanowi uzasadnienie przyznania

dodatku zadaniowego.

data i podpis Dziekana Wydziatu/ Dyrektora Centrum

data i podpis Prorektora ds. ksztatcenia



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 131/2024
Rektora PRz z dnia 20 grudnia 2024 r.

ZARZADZENIE Nr 90/2022
REKTORA POLITECHNIKI RZESZOWSKIEJ im. IGNACEGO LUKASIEWICZA
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

w sprawie kalkulacji kosztow ksztatcenia oraz ustalania wysokosci odptatnosci
za studia podyplomowe i inne odptatne formy ksztatcenia prowadzone na

Politechnice Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza.

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 23 ust. 1 w zw. z art. 163 ust. 2 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz.

574 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady sporzadzenia kalkulacji kosztow
ksztatcenia oraz ustalania wysoko$ci odptatnosci za studia podyplomowe i inne
odptatne formy ksztatcenia prowadzone na Politechnice Rzeszowskiej im.
Ignacego tukasiewicza, zwanej dalej ,Politechnikg Rzeszowskg”.

2. Politechnika Rzeszowska prowadzi na zasadach petnej odptatnosci studia
podyplomowe i inne odptatne formy ksztatcenia, zwane dalej tagcznie w liczbie
pojedynczej ,odptatng forma ksztatcenia”.

3. Studia podyplomowe i inne odptatne formy ksztatcenia sg samofinansujgce.

4. Wysokosc¢ optat za odptatne formy ksztatcenia jest ustalana na podstawie
kalkulacji odptatnej formy ksztatcenia, zwanej dalej ,kalkulacjg”.

5. Koszty odptatnej formy ksztatcenia sg pokrywane z wptywow uzyskanych od

uczestnikoéw odptatnych form ksztatcenia lub innych srodkéw celowych.

§ 2

1. Kalkulacje sporzgdza kierownik danej odptatnej formy ksztatcenia. Kalkulacja jest
sporzadzana na caty cykl ksztatcenia. Wzér kalkulacji okre$la zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Kalkulacja jest sporzgdzana w oparciu o zasady okreslone niniejszym

zarzgdzeniem oraz na podstawie:



1) planu obsady i kosztow wynagrodzen odptatnej formy ksztatcenia
wynikajgcych z prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i innych czynnosci
dydaktycznych, ktérej wzor okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia,

2) wykazu kosztow wynagrodzen odptatnej formy ksztatcenia innych niz
wynikajgcych z prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i innych czynnosci
dydaktycznych, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Sporzadzong przez kierownika odpfatnej formy ksztatcenia kalkulacje weryfikuje w
zakresie spraw podlegtych odpowiednio dziat planowania i rozliczenh
dydaktycznych oraz kwestura pod wzgledem finansowym.

4. Kalkulacje sprawdzong przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 3, akceptuje pod
wzgledem finansowym kwestor, a nastepnie dziekan wydziatu lub dyrektor
centrum, organizujgcego dang odptatng forme ksztatcenia.

5. Zaakceptowana kalkulacja wraz z pozostatymi dokumentami zwigzanymi z
odptatng formg ksztatcenia jest przedktadana prorektorowi ds. ksztatcenia do
zatwierdzenia.

6. Zatwierdzenie kalkulacji jest wymagane przed rozpoczeciem rekrutacji. W
przypadku, gdy po uruchomieniu odptatnej formy ksztatcenia zaistniejg
okolicznosci majgce wptyw na ztozong kalkulacje konieczne jest ztozenie
ostatecznej kalkulacji uwzgledniajgcej zmiany.

7. Kazda kolejna edycja danej odptatnej formy ksztatcenia wymaga sporzadzenia

odrebnej kalkulacji.

§ 3

1. Kalkulacja obejmuje w szczegoélnosci:

1) planowany koszt organizacji i realizacji odptatnej formy ksztatcenia;

2) planowany przychdd (iloczyn wysokosci optaty wnoszonej przez jednego
uczestnika i minimalnej liczby uczestnikdw zapewniajgcej osiggniecie zysku
rozumianego, jako nadwyzka przychodéw nad kosztami);

3) zaktadany zysk dla kazdego semestru z realizacji odptatnej formy ksztatcenia,
chyba ze plan obsady, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 uzasadnia inne
rozliczenie; przyjmuje sie, ze minimalny zysk z realizacji odptatnej formy
ksztatcenia w ujeciu catosciowym nie bedzie nizszy niz 5% tgcznych kosztéw

realizacji odptatnej formy ksztatcenia;



2. Planowany koszt organizacji i realizacji odptatnej formy ksztatcenia powinien

zawieraC wszystkie koszty, w tym bezposrednie i posrednie, zwigzane z

organizacjq i realizacjg danej odptatnej formy ksztatcenia, a w szczegolnosci:

1) koszty wynagrodzen osobowych i bezosobowych wraz z pochodnymi od

wynagrodzen, w tym z tytutu:

a)

b)

prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i innych czynnosci dydaktycznych
zwigzanych z realizacjg procesu dydaktycznego, obliczonych wedtug
stawek godzinowych okreslonych przez rektora w odrebnych przepisach,
pozostatych wynagrodzen osobowych zwigzanych z obstugg odptatne;j
formy ksztatcenia tj. pracownikow jednostki realizujgcej oraz pracownikéw
administracji centralnej, przy zatozeniu, ze obstuga odptatnej formy
ksztatcenia wykracza poza zakres podstawowych obowigzkow
zaangazowanych pracownikow.

Wynagrodzenie tgcznie dla:

- wszystkich pracownikow jednostki realizujgcej, o ktérych mowa w
niniejszej literze realizujgcych dang odptatng forme ksztatcenia nie moze
przekroczy¢ 100% wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego w roku rozpoczecia formy ksztatcenia, przy czym w
limicie tym nie uwzglednia sie wynagrodzenia kierownika odptatnej formy
ksztatcenia,

- wszystkich pracownikow administracji centralnej, o ktérych mowa w
niniejszej literze realizujgcych dang odptatng forme ksztatcenia nie moze
przekroczy¢ 50% wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego w roku rozpoczecia formy ksztatcenia.

W uzasadnionych przypadkach, uwzgledniajgc specyfike odptatnej formy
ksztatcenia rektor moze ustali¢ inne wynagrodzenia pracownikow
jednostki realizujgcej majgc na uwadze ilos¢ i zakres dodatkowych
obowigzkéw. Whniosek kierownika odptatnej formy ksztatcenia w tym
zakresie wymaga uzasadnienia i nastepnie zaopiniowania przez
prorektora ds. ksztatcenia. Kierownik odptatnej formy ksztatcenia
zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje potwierdzajgcg
wykonanie dodatkowych obowigzkdéw przez pracownikdéw jednostki
realizujgcej, ktorym przyznano zwiekszone wynagrodzenie na podstawie

uzasadnionego wniosku kierownika, o ktérym mowa powyzej;



c) koszty materiatow i pomocy dydaktycznych niezbednych do prowadzenia
odptatnej formy ksztatcenia;
2) pozostate koszty, niewskazane w pkt 1, co obejmuje w szczegolnosci:
a) koszty materiatdw administracyjnych,
b) koszty ustug obcych,
c) koszty promocji danej odptatnej formy ksztatcenia,
d) koszty najmu pomieszczen, jesli zajecia prowadzone bedg poza siedzibg
jednostki prowadzacej,
e) koszty organizacji zajec¢ i seminariéw poza siedzibg jednostki
prowadzacej);
3) narzuty kosztow posrednich.
. Wysokosc¢ narzutow kosztdéw posrednich wynosi odpowiednio:
1) narzuty kosztow posrednich dla odptatnych form ksztatcenia organizowanych
przez wydziaty oraz przez jednostki miedzywydziatowe:
a) koszty wydziatowe 18%,
b) koszty ogélnouczelniane 12%.
. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek kierownika odptatnej formy
ksztatcenia, przy akceptacji dziekana wydziatu lub dyrektora centrum
organizujgcego dang odptatng forme ksztatcenia lub tez wtasciwego prorektora
sprawujgcego nadzor nad jednostkg miedzywydziatowg, wysokos¢ narzutdéw oraz
minimalnego zysku moze zostac obnizona, pod warunkiem zachowania poziomu
przychodow i kosztéw pozwalajgcego zachowaé samofinansowanie sie odptatne;
formy ksztatcenia. Decyzje w tym zakresie podejmuje rektor.
. Kalkulacja nie moze obejmowa¢ w szczegoélnosci kosztéw zwigzanych z:
a) zakupem srodkow trwatych,
b) udziatem pracownikéw w konferencjach, kursach lub szkoleniach.
. Odptatna forma ksztatcenia moze zosta¢ uruchomiona, jezeli zgtoszona liczba
uczestnikdw zapewnia pokrycie kosztoéw oraz osiggniecie minimalnego zysku
okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 3, z zastrzezeniem ust. 4.
. W przypadku, gdy faktyczna liczba uczestnikow odptatnej formy ksztatcenia rozni
sie od zatozonej w kalkulacji lub wystepujg inne istotne zmiany, ktore wptywajg na
osiggniecie minimalnego zysku po uruchomieniu odpfatnej formy ksztatcenia
nalezy sporzgdzi¢ korekte kalkulacji — z zapisem: "korekta kalkulacji na
dzien...dd.mm.rr......". Korekta kalkulacji jest sporzgdzana na podstawie



przepisdw obowigzujgcych w dniu dokonania tej korekty. Studia podyplomowe i
inne odptatne formy ksztatcenia niezakornczone do dnia 31 grudnia roku

kalendarzowego rozliczane sg do wysokosci poniesionych kosztow.

§4

1. Dziat planowania i rozliczen dydaktycznych prowadzi rejestracje odpfatnej formy
ksztatcenia w systemie SIMPLE — modut PROJEKTY oraz rozliczanie zajec
dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych zajecia
dydaktyczne zgodnie z przedtozong kalkulacja.

2. Kwestura prowadzi odrebng wyodrebniong ewidencje rachunkowg dla kazdej
odptatnej formy ksztatcenia.

3. Oryginaty dokumentow wskazanych w § 2 ust.1 i 2 przechowywane sg w dziale

planowania i rozliczen dydaktycznych.

§5

1. Kierownik odpfatnej formy ksztatcenia odpowiada za prawidtowe, celowe i
oszczedne wydatkowanie srodkéw zgodnie z kalkulacja.

2. Kierownik odptatnej formy ksztatcenia jest dysponentem srodkéw finansowych tej
odptatnej formy ksztatcenia pod warunkiem uzyskania odpowiedniego
upowaznienia rektora w tym zakresie.

3. Woydatki zwigzane z odpfatng forma ksztatcenia dotyczgce danej edycji muszg

by¢ dokonane w terminie do trzech miesiecy od dnia jej zakonczenia.

§ 6

1. Zarealizacje postanowien niniejszego zarzadzenia odpowiadajg kierownicy
odptatnych form ksztatcenia, dziekani, dyrektorzy centrum, kierownik dziatu
planowania i rozliczen dydaktycznych oraz kwestor.

2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia powierzam prorektorowi ds.

ksztatcenia.

§7

Traci moc zarzgdzenie nr 106/2020 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego
t ukasiewicza z dnia 22 pazdziernika 2020 r. w sprawie kalkulacji kosztow ksztatcenia



i ustalania odptatnosci za studia podyplomowe oraz inne odptatne formy ksztatcenia

prowadzone na Politechnice Rzeszowskiej.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PRz: prof. dr hab. inz. Piotr Koszelnik

Otrzymuija:
wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni.



Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 131/2024
Rektora PRz z dnia 20 grudnia 2024 r.

Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia nr 90/2022
Rektora PRz z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

Koszty wynagrodzen odptatnej formy ksztatcenia nie obejmujace zaje¢ dydaktycznych i innych czynnosci dydaktycznych

(nazwa odptatnej formy ksztatcenia, rok akademicki, edycja)

Lp. | Imie i nazwisko/Petniona | Jednostka organizacyjna | Pozycja | Zakres czynnosci, ktére bedg wykonywane w Kwota
funkcja kalkulacji | trakcie realizacji odptatnej formy ksztatcenia wynagrodzenia
(nalezy
wskazacé
2a, 2b
lub 3)
Kierownik

Pracownicy jednostki realizujgcej




Wynagrodzenia razem (pracownicy jednostki realizujgcej):

Pracownicy administracji centralnej

Wynagrodzenia razem (pracownicy administracji centralnej):

taczna kwota wynagrodzenia:

data i podpis Kierownika odpfatnej formy ksztatcenia



Potwierdzam, ze zwiekszenie obowigzkdéw stuzbowych wynikajgcych z uruchomienia odptatnej formy ksztatcenia oséb podanych w
wykazie wykracza poza zakres podstawowych obowigzkéw zaangazowanych pracownikow i stanowi uzasadnienie przyznania

dodatku zadaniowego.

data i podpis Dziekana Wydziatu/ Dyrektora Centrum

data i podpis Prorektora ds. ksztatcenia
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