ZARZADZENIE Nr 106/2020

REKTORA POLITECHNIKI RZESZOWSKIEJ im. IGNACEGO LUKASIEWICZA

z dnia 22 pazdziernika 2020 r.

w sprawie kalkulacji kosztow ksztalcenia i ustalania odplatnosci za studia podyplomowe
i inne odplatne formy ksztalcenia prowadzone na Politechnice Rzeszowskiej

Na podstawie art. 23 oraz art. 11 ust. 1 pkt 2 i art. 163 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

1.

o

§1
Politechnika Rzeszowska, zwana dalej ,,Uczelnig” prowadzi na zasadach peinej odptatnosci
studia podyplomowe i inne odptatne formy ksztalcenia zwane dalej ,,odptatng forma
ksztatcenia”.
Wysokos$¢ optat za odptatne formy ksztalcenia jest ustalana na podstawie kalkulacji
odptatnej formy ksztatcenia zwanej dalej ,,kalkulacjg”.
Koszty odptatnej formy ksztalcenia sg pokrywane z wptywow uzyskanych od uczestnikow
odptatnych form ksztatcenia, o ktorych mowa w ust. 1.
Odptatne formy ksztalcenia s3 organizowane na  wydzialach/jednostkach
migdzywydziatowych zgodnie z ich specyfikg na podstawie odrebnych przepisow.

§2
Kalkulacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 2 sporzadza kierownik danej odptatnej formy
ksztalcenia. Kalkulacja jest sporzadzana na caty cykl ksztatcenia w dwoch egzemplarzach.
Wzér kalkulacji stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Kalkulacja jest sporzadzana na podstawie zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem oraz
planowanej obsady i kosztow wynagrodzen stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
Sporzadzong przez kierownika odptatne; formy ksztalcenia kalkulacje weryfikuje
w zakresie spraw podleglych odpowiednio Dziat Planowania i Rozliczen Dydaktycznych
i kolejno Dziat Finansow i Kosztow.
Sprawdzong przez jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 3, kalkulacje akceptuje
kwestor a nastepnie dziekan wydziatu/dyrektor centrum organizujacego dana odptatng
formg ksztalcenia.
Zaakceptowana kalkulacja jest przedktadana rektorowi do zatwierdzenia.
Zatwierdzenie kalkulacji jest wymagane przed rozpoczeciem rekrutacji.
Kazda kolejna edycja danej odptatnej formy ksztalcenia wymaga sporzadzenia odregbne;
kalkulaciji.

§3
Kalkulacja obejmuje:
1) planowany koszt organizacji i realizacji;
2) planowany przychod (wysoko$¢ oplaty wnoszonej przez uczestnika i minimalng liczbg
uczestnikow zapewniajaca pokrycie kosztow);



3) zysk jednostki.
Planowany koszt organizacji i realizacji powinien zawiera¢ wszystkie koszty (bezposrednie
1 posrednie) zwigzane z organizacja i realizacja danej odptatnej formy ksztatcenia, w
szczegblnosci:
1) koszty wynagrodzen osobowych i bezosobowych wraz z pochodnymi od wynagrodzen,
w tym z tytutu:
a) prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i innych czynno$ci dydaktycznych zwigzanych
Z realizacja procesu dydaktycznego, obliczonych wedlug stawek godzinowych
okreslonych przez rektora w odrebnych przepisach,
b) wynagrodzenie kierownika i wynagrodzenie obstugi administracyjnej danej
odptatnej formy ksztatcenia zgodnie z zatgcznikiem nr 3,
C) inne;
2) koszty materiatéw i pomocy dydaktycznych;
3) pozostate koszty (ustugi obce, promocja, delegacje, itp. o ile wystepuja);
4) narzuty kosztow posrednich.
. Wysoko$¢ narzutow kosztow posrednich wynosi odpowiednio:
1) narzuty kosztow posrednich dla odptatnych form ksztatcenia organizowanych przez
wydziaty:
a) koszty wydziatowe 18%,
b) koszty ogélnouczelniane 12%;
2) narzuty kosztow posrednich dla odptatnych form ksztalcenia organizowanych przez
jednostki miedzywydzialowe:
a) koszty jednostki 18%,
b) koszty ogdlnouczelniane 12%.
. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek kierownika odptatnej formy ksztatcenia, przy
akceptacji dziekana/dyrektora centrum i wlasciwego prorektora sprawujacego nadzor nad
jednostka miedzywydziatowg wysoko$¢ narzutow oraz zysku moze zosta¢ obnizona.
Decyzje w tym zakresie podejmuje rektor.
. Odptatna forma ksztalcenia moze zosta¢ uruchomiona jezeli zgloszona liczba uczestnikow
zapewnia pokrycie kosztow. Jezeli faktyczna liczba uczestnikdw rozni si¢ od zalozonej
w kalkulacji, po uruchomieniu odptatnej formy ksztalcenia nalezy sporzadzi¢ korekte
kalkulacji — z zapisem: “’korekta kalkulacji na dzien...dd.mm.rr......”.
. Korekta kalkulacji jest sporzadzana na podstawie przepisow obowigzujacych w dniu
dokonania tej korekty.

§4

. Dziat Planowania i1 Rozliczen Dydaktycznych prowadzi rejestracj¢ odptatnej formy
ksztalcenia w systemie SIMPLE — modul PROJEKTY oraz rozliczanie godzin
dydaktycznych zgodnie z przedtozona kalkulacja.

. Dzial Finanséw i Kosztéw prowadzi odrgbng ewidencje rachunkowa dla kazdej odptatne;j
formy ksztatcenia.

. Oryginaty dokumentéw zwigzanych z rozliczeniami finansowymi odptatnej formy
ksztatcenia sg przechowywane w Dziale Planowania 1 Rozliczen Dydaktycznych, kopia
w Dziale Finansow 1 Kosztow.



4. Kierownik odptatnej formy ksztalcenia jest dysponentem s$rodkéw finansowych danej
odptatnej formy ksztatcenia i odpowiada za prawidtowe, celowe 1 oszczedne wydatkowanie
srodkow zgodnie z kalkulacja.

5. Akceptacji wydatkdbw ponoszonych w ramach odptatnej formy ksztalcenia dokonuje
dziekan wydziatu/ dyrektor centrum.

§5
1. Za realizacj¢ postanowien niniejszego zarzadzenia odpowiadaja kierownicy odptatnych
form ksztalcenia, dziekani, dyrektorzy centrum, kierownik Dziatu Planowania i Rozliczen
Dydaktycznych oraz kierownik Dziatu Finanséw 1 Kosztow.
2. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. ksztalcenia.

§6
Traci moc zarzadzenie nr 30/2019 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. 1. Lukasiewicza
Z dnia 1 lipca 2019 r. w sprawie kalkulacji kosztow ksztalcenia i ustalania odptatnosci za studia
podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia prowadzone na Politechnice Rzeszowskie;.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyczy odptatnych form ksztalcenia
organizowanych od roku akademickiego 2020/2021.

Rektor PRz: prof.dr hab. inz. Piotr Koszelnik

Otrzymuja:
- wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni.



