ZARZADZENIE Nr 30/2019
REKTORA POLITECHNIKI RZESZOWSKIEJ im. IGNACEGO LUKASIEWICZA

z dnia 1 lipca 2019 1.

w sprawie kalkulacji kosztow ksztalcenia i ustalania odplatnosci za studia podyplomowe
oraz inne formy ksztalcenia prowadzone na Politechnice Rzeszowskiej

Na podstawie art. 23 oraz art. 11 ust. 1 pkt 2 i art. 163 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
1. Politechnika Rzeszowska, zwana dalej ,,Uczelnig” prowadzi studia podyplomowe oraz inne
formy ksztatcenia organizowane w formie kursoéw i szkolen.

2. Ksztalcenie na studiach podyplomowych, kursach oraz szkoleniach, zwanych dalej
,odptatng forma ksztatcenia” sg prowadzone na zasadach peinej odptatnosci.

3. Koszty odptatnej formy ksztatcenia sg pokrywane z wptywow uzyskanych od uczestnikow
odptatnych form ksztalcenia, o ktorych mowa w ust. 1.

§2
1. Wysokos¢ optat za odptatne formy ksztalcenia zatwierdza rektor na podstawie
przedstawionej przez Sekcje Studidow Podyplomowych, Kurséw i Szkolen kalkulacji
kosztéw ksztatcenia, zwanej dalej ,kalkulacja kosztow”, opracowanej na zasadach
okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

2. Propozycje kalkulacji kosztéw sporzadza kierownik danej odptatnej formy ksztalcenia.

3. Dla kazdej kolejnej edycji danej odptatnej formy ksztalcenia sporzadza si¢ odrebna
kalkulacj¢ kosztow.

§3
1. Kalkulacja kosztow danej odptatnej formy ksztatcenia okresla:
1) planowany koszt organizacji i realizacji;

2) planowang wysoko§¢ oplaty wnoszonej przez uczestnika i minimalng liczbe
uczestnikow.

2. Planowany koszt powinien zawiera¢ wszystkie koszty (bezposrednie i posrednie) zwigzane
z organizacjg i realizacja danej odptatnej formy ksztatcenia, w szczegodlnosci:

1) koszty wynagrodzen osobowych i bezosobowych wraz z pochodnymi od wynagrodzen,
w tym z tytutu:
a) prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i innych czynnosci dydaktycznych zwigzanych
z realizacja procesu dydaktycznego, obliczonych wedlug stawek godzinowych
okreslonych przez rektora w odrgbnych przepisach,

b) wynagrodzenia kierownika danej odptatnej formy ksztatcenia,
C) obstlugi administracyjnej,
d) iinne;
2) koszty materiatow i pomocy dydaktycznych;
3) pozostate koszty (ustugi obce, promocja, delegacje, itp. o ile wystepuja);



4) narzut kosztow wydziatlowych/innych jednostek organizujacych odptatne formy

ksztatcenia;
5) narzut kosztow ogoélnouczelnianych;
6) wskaznik zysku.

3. Ustala si¢ nastepujace zasady okreslenia niektorych pozycji kalkulacji kosztow:

1) wynagrodzenie kierownika jako dodatek specjalny przyznawany na czas trwania
ksztalcenia — nie wigcej jednak niz 1 000 zI miesi¢cznie;

2) pochodne od wynagrodzen wg wlasciwych przepisow;
3) koszty obstugi administracyjnej jako stala wysokos$¢ ustalona dla:
a) studidow podyplomowych — w wysokosci 3 000 zt,
b) kursow i szkolen — w wysokosci 2 000 zt,
c) kursow i szkolen dla studentow lub pracownikéw Uczelni — w wysokos$ci 1 000 zt;
— w uzasadnionych przypadkach, na wniosek kierownika odptatnej formy ksztatcenia,
wysokos¢ kosztéw obstugi administracyjnej moze zosta¢ obnizona;
4)  wysokos¢ narzutow:
a) koszty wydziatowe oraz koszty innych jednostek organizujacych odptatne formy
ksztatcenia — w wysokosci 18%,
b) koszty ogdlnouczelniane — w wysokosci 12 %,

— w uzasadnionych przypadkach, na wniosek kierownika odptatnej formy ksztatcenia,
wysokos$¢ narzutéw moze zosta¢ obnizona;

5) wskaznik zysku — min. 5% — w uzasadnionych przypadkach, na wniosek kierownika
odptatnej formy ksztatcenia organizowanej dla studentow lub pracownikéw Uczelni,
wysokos¢ planowanego zysku moze zosta¢ obnizona lub nienaliczana.

4. Kalkulacja kosztow jest sporzadzana wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego
zarzadzenia. Do kalkulacji kosztow dotgcza si¢ wykaz osob planowanych do realizacji
danej odptatnej formy ksztalcenia wraz z proponowanym rodzajem i1 wysokoscig
wynagrodzenia.

5. Kalkulacje sporzadza si¢ na caty cykl ksztatcenia.

6. Kalkulacja kosztow wymaga akceptacji kwestora.

7. Odptatna forma ksztatcenia moze zosta¢ uruchomiona jezeli zgtoszona liczba uczestnikoéw
zapewnia pokrycie kosztow.

§4

1. Za przebieg ksztalcenia i cato$¢ organizacji danej odptatnej formy ksztatcenia odpowiada
odpowiednio kierownik odptatnej formy ksztalcenia oraz Sekcja Studiow Podyplomowych,
Kursow i Szkolen.

2. Kierownik odptatnej formy ksztatcenia jest dysponentem $rodkéw finansowych danej
formy ksztatcenia.

3. Akceptacji wydatkow ponoszonych w ramach odptatnej formy ksztatcenia dokonuje osoba
upowazniona przez Rektora.

4. Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje prorektor ds. ksztatcenia.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 41/2017 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. I. Lukasiewicza z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie zasad finansowania, kalkulacji kosztow ksztatcenia i ustalania



odptatnosci za studia podyplomowe kursy doksztalcajace oraz szkolenia prowadzone na
Politechnice Rzeszowskiej.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyczy odptatnych form ksztatcenia
organizowanych od roku akademickiego 2019/2020.

Rektor PRz: prof. dr hab. inz. Tadeusz Markowski

Otrzymuja:
wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni.



Zatgcznik do zarzqdzenia nr 30/2019
Rektora PRz z dnia 1 lipca 2019 r.

Kalkulacja kosztéw ksztalcenia
studiéw podyplomowych/kursu/szkolenia
w roku akademickim

Lp. Opis Koszty (w zb)

1. [Wynagrodzenie osobowe — godziny ponadwymiarowe (pracownicy PRz)

Wynagrodzenie osobowe — kierownik odptatnej formy ksztalcenia — dodatek
specjalny

Wynagrodzenie osobowe — zwigzane z realizacjg procesu dydaktycznego inne
nizwpoz. 112

4. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne ,,13” - 8,5% (od poz. 1-3)

5. |Razem: (poz. 1-4)

6. [ZUS .............. % (od poz. 5)”

7. | Wynagrodzenie bezosobowe - umowy cywilnoprawne (osoby spoza PRz)

8. |zus .......... % (od poz. 7)™

9. | Koszty materiatow i pomocy dydaktycznych

10. | Pozostate koszty (np.: ustugi obce, promocja, delegacje, itp.)

11. | Razem: (poz. 5-10)

Koszty wydziatlowe/jednostki organizujgcej odptatng forme ksztatcenia 18%

12. (od poz. 11)

13. | Koszty obstugi administracyjnej

14. | Koszty ogolnouczelniane 12% (od poz. 11 i 13)

15. | Razem: (poz. 11-14)

16. | Zysk min. 5% (od poz. 15)

17. | Ogélem (poz. 151 16)

) wysokoéé ZUS obowigzujaca w dniu sporzadzania kalkulacji kosztow

™) wysoko$¢ ZUS dla 0séb spoza PRz jest ustalana indywidualnie odpowiednio dla kazdej planowanej do zatrudnienia
osoby




Planowana liczba uczestnikow: ..................c.oe.
Minimalna liczba uczestnikow pokrywajaca koszty odptatnej formy ksztalcenia: ............

Wysoko$¢ oplaty dla jednego uczestnika odptatnej formy ksztatcenia:

zasemestr ............... [/ Za 10K .ovee.

Kalkulacje kosztow sporzadzit/ia....................
Podpis Kierownika odptatnej formy ksztatcenia ...................

Sprawdzit/ta ...

Podpis pracownika Sekcji Studiow Podyplomowych, Kursow i Szkolen ...............coveninnnn,

AKkceptacja KWestor ......cccevvuviiniiiniennnnnns

ZaAtWierdzil .....coovveeunniiiieneeniiiiieeneennnnnnne



